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为规范利用微信平台辅助案件审理工作，保障当事人诉讼权利，提高诉讼效率，方便当事人诉讼，结合目前的审判实际，根据《中华人民共和国民事诉讼法》等相关规定，制定本管理规程。
一、速裁微法庭启动程序
1、“weixinfating” 系列微信号系专门注册用于速裁微法庭开展各项审判及辅助性、事务性工作，并适时适机进行相关信息发布的专用微信号。
2、根据当事人自愿的原则，基于当事人申请或同意启动速裁微法庭程序。
3、上诉启动。
原审人民法院在当事人提出上诉立案缴纳诉讼费同时，向其出具“速裁微法庭审理案件申请书”，当事人（代理人）同意采用速裁微法庭方式进行审理的，由其进行填写并签字确认。
对上诉人已填写“速裁微法庭审理案件申请书”的案件，由原审人民法院在进行上诉状送达的同时，向被上诉人（代理人）和其他当事人（代理人）出具“速裁微法庭审理案件申请书”，被上诉人（代理人）和其他当事人（代理人）同意采用速裁微法庭进行案件审理的，可在接收上诉状的同时，填写“速裁微法庭审理案件申请书”并签字确认。
对采用速裁微法庭审理的案件优先立案，原审人民法院不必移送案件纸质卷宗，直接将上诉状、上诉费缴纳单据及“速裁微法庭审理案件申请书”、身份证明材料及授权委托手续等材料移交青岛中院立案庭立案后，分至民事速裁团队进行审理。
4、二审启动。
已经二审立案的案件，可通过电话或短信等方式征求当事人（代理人）意见，对经询问各方均同意适用速裁微法庭的，启动速裁微法庭程序。
二、速裁微法庭庭前准备
5、将“weixinfating”与当事人（代理人）“速裁微法庭审理案件申请书”中所确认的当事人（代理人）诉讼微信号建立微信好友联系。当事人未填写“速裁微法庭审理案件申请书”的，按照当事人送达地址确认书中的联系电话或当事人（代理人）告知的联系电话、微信号等进行添加，或由当事人主动添加“weixinfating”建立微信好友联系。
6、当事人（代理人）诉讼微信号的“设置备注和标签”应标注为“案号+上诉人+名称”、“案号+被上诉人+名称”、“案号+原审原告/被告/第三人+名称”等。
7、当事人（代理人）未填写“速裁微法庭审理案件申请书”的，在微信群内上传“速裁微法庭审理案件申请书”word版文档，由当事人（代理人）自行下载打印并签字确认。
8、在微信群内进行当事人诉讼权利义务、回避申请、法庭纪律、操作指南等告知，并发布视频调查的排期、合议庭成员等信息。
9、视频排期通知方式原则上以群内进行文字留言告知为主，以群内上传传票照片、语音留言为辅，由各方当事人（代理人）在群内回复“收到”进行确认，特殊情况下，可沿用传统的电话及邮寄传票的方式进行。经确认未在指定的时间进入微信群进行视频调查的，或庭审中擅自退出的，除了查明确属技术、网络故障等原因导致外，上诉人按照视为撤回上诉处理，对被上诉人及其他当事人按缺席继续审理。
10、通知各方当事人（代理人）于指定的视频调查前回复是否申请对审判员、法官助理、书记员的回避，并在微信群内上传word版的上诉状、答辩状及新证据的证据目录等文档及证据原件照片、资料等，由其他当事人自行查看并于指定的视频调查前在群内发布意见。
原则上，速裁微法庭进行视频调查时，不再进行新证据的举证质证。
当事人对证据原件有异议的，可指定双方在指定时间内于庭外自行进行出示和确认，并于群内发表补充质证意见，确有必要的，可以改为线下庭审进行审理。
11、法官助理或书记员应当在指定视频调查的时间前15分钟@群内所有当事人（代理人），进行设备、网络及微信软件的运行检测，必要时，法官助理或书记员可以进行引导。
12、法官助理或书记员检查诉讼参加人视频出庭情况。如有一方诉讼参加人未到庭的，应当即时查明原因，并报告主审法官处理。
13、核对诉讼参加人的身份。通过在线出示身份证件、授权代理手续、律师证、“速裁微法庭审理案件申请书”等方式完成当事人（代理人）身份认证。出示及核实完毕后，由各方当事人（代理人）在群内文字留言“对对方出庭人员身份无异议”。
三、视频调查
14、由“weixinfating”发起多方视频通话，由书记员进行同步的笔录录入。
15、主审法官或法官助理询问各方当事人相关上诉、答辩、陈述以及举证质证意见是否与上传的word版文档一致，有无补充或修改，并根据案件的审理需要依职权进行审查。
16、调查结束后，根据当事人的需求，确有必要的可视情形组织进行法庭辩论，原则上只进行一轮辩论。可由当事人视频调查后提交word版的代理词补充意见。
17、主审法官或法官助理宣布由当事人陈述最后意见。
四、调解
18、询问各方当事人是否愿意在法庭主持下进行调解。经确认各方当事人均有调解意愿的，可以主持线上、线下调解，也可以由当事人自行在群内或线下进行沟通调解。
19、调解达成协议的，经双方当事人同意，可通过群内文字留言在线确认调解协议内容，根据调解协议内容制作民事调解书。
七、休庭或宣判并闭庭
20、对案件事实、法律适用、实体处理当事人均无争议或争议不大的案件，可以当庭宣判。案件当庭宣判的，应当充分考虑当事人信用记录、相似案例等数据信息确定判决结果，并当庭宣布，征询双方意见后宣布闭庭。
21、案件不能当庭宣判的，告知当事人宣判时间，或者交待宣判时间另行通知。
22、庭审笔录以文字留言的方式发布到微信群内，由各方当事人查看后，在微信群内回复“笔录内容无误，予以确认”。各方确认后，生成图片版的笔录上传至微信群内，告知各方当事人自行下载打印并签字后，邮寄回青岛市中级人民法院。
23、经一方当事人申请、其他当事人同意，可以不进行视频调查，采用在微信群内以文字留言、语音留言（转换文字）等方式进行事实询问、举证质证，不另行制作笔录，由各方当事人在微信群内文字留言进行回复和确认。
24、微信群内所有信息均需法官助理或书记员制作证据留存附卷。
25、速裁微法庭审理的案件仅适用于争议冲突较小、法律关系简单以及不需要大量调取证据的二审民事速裁案件。
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